ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARICA
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Regulamenta, no dmbito do Poder Executivo
municipal de Araricd, o acesso & informagdo
previsto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e dd outras providéncias.
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OSEAS GARCIA, Prefeito Municipal de Ararica, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das

atribuicOes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 eno §
29 do art. 216 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, especialmente seu

art. 45, que atribui aos Municipios a definicdo de regras especificas para a garantia do acesso a
informacao;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos de transparéncia ativa e
passiva no ambito do Poder Executivo Municipal;

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal de Araricd, os

procedimentos destinados a assegurar o direito fundamental de acesso a informagdo, nos termos
da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 12 Submetem-se as disposicdes deste Decreto os orgdos da administragdo publica

municipal direta e, no que couber, as entidades da administragdo indireta, os fundos municipais e

as demais unidades vinculadas ao Poder Executivo.

§ 22 O acesso a informag3o sera regido pelos principios da publicidade como regra geral, do

sigilo como excecdo, da transparéncia, da eficiéncia, da boa-fé e do controle social
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Art. 22 O acesso as informagdes publicas do Municipio serd assegurado por meio de

transparéncia ativa e de transparéncia passiva.

| - transparéncia ativa: divulgagdo espontanea de informagdes de interesse coletivo ou geral

no site oficial do Municipio e no Portal da Transparéncia;

Il - transparéncia passiva: atendimento de pedidos apresentados pelo Servigo de Informagao

ao Cidadao - SIC, por meio eletrénico ou presencial.

§ 12 O pedido eletronico sera apresentado pelo e-SIC disponibilizado na pagina da Lei de

Acesso a Informagao do site oficial do Municipio.

§ 22 O pedido presencial podera ser protocolizado na sede da Prefeitura Municipal, situada
na Avenida José Anténio de Oliveira Neto, n2 355, Centro, Ararica/RS, durante o horario oficial de

atendimento, ou em outro local oficialmente indicado.

§ 32 O Municipio mantera, no site oficial, acesso visivel a pdagina da Lei de Acesso a
Informac3o, ao e-SIC, ao Portal da Transparéncia, as perguntas frequentes e aos relatdrios

estatisticos dos pedidos.

Art. 32 Qualquer pessoa natural ou juridica poderd apresentar pedido de acesso a

informacgdo por meio legitimo, devendo o requerimento conter:
| - dados suficientes para a identificacdo do requerente;
Il - meio de contato para o recebimento de comunicag¢des e da resposta; e
Il - especificacdo clara e objetiva da informagdo solicitada.

§ 12 A identificagdo do requerente n3do poderd conter exigéncias que inviabilizem ou

dificultem indevidamente a solicitagao.
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§ 22 E vedada a exigéncia de justificativa, motivagdo ou demonstracio de interesse para o

pedido de acesso a informagdes publicas.

§ 32 Os dados de identificagdo do requerente serdo protegidos como informagdo pessoal e

utilizados exclusivamente para o processamento do pedido, ressalvadas as hipoteses legais.

Art. 42 Fica mantido o Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC do Poder Executivo Municipal,

coordenado pela Secretaria de Administragao, ao qual compete:
| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
Il - receber, registrar, protocolizar, encaminhar e acompanhar os pedidos;
Il - informar sobre a tramitagdo dos pedidos e dos documentos;
IV - encaminhar as respostas ao requerente pelo meio disponivel ou por ele indicado;

V - manter controle dos prazos e solicitar as unidades responsaveis os documentos e

esclarecimentos necessarios;

VI - produzir e publicar relatérios estatisticos sobre os pedidos recebidos, atendidos e

indeferidos; e
VIl - promover orientagdes internas sobre a aplicagdo da Lei de Acesso a Informagao.

Art. 52 Independentemente de solicitagdo, serdo divulgadas no site oficial do Municipio e no

Portal da Transparéncia, em local de fécil acesso, no minimo, informagdes relativas a:

| - competéncias, estrutura organizacional, enderegos, telefones, horarios de atendimento e

identificacdo dos responsaveis pelos 6rgdos e unidades;

Il - receitas, repasses, transferéncias de recursos financeiros e execugao orcamentaria e

financeira;
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Il - despesas, empenhos, pagamentos, didrias e demais gastos publicos;

IV - procedimentos licitatorios, dispensas, inexigibilidades, contratos, atas, convénios,

parcerias e instrumentos congéneres;

V - programas, ac¢des, projetos, obras e servigos, com dados que permitam seu

acompanhamento;

VI - quadro de pessoal, cargos, fungdes, padrdes remuneratorios e remuneragdo dos agentes

publicos, na forma da legislagdo aplicavel;
VIl - perguntas frequentes da sociedade;
VIII - relatérios estatisticos dos pedidos de acesso a informacao;
IX - rol de informacdes classificadas e desclassificadas, quando houver; e
X - outras informacdes exigidas por lei, regulamento ou pelos 6rgdos de controle.

§ 12 As informagdes deverdo ser apresentadas de forma objetiva, atualizada, acessivel e,

sempre que possivel, em formato aberto, estruturado e passivel de processamento por maquina.

§ 22 A pagina eletrdnica devera indicar a data da dltima atualizagdo das informagdes

disponibilizadas.

Art. 62 Compete a cada Secretaria, Departamento, setor ou unidade administrativa produzir,
organizar, manter atualizadas e encaminhar ao SIC as informagbes sob sua guarda ou

responsabilidade.

§ 12 A unidade que produziu ou custodia a informagao é responsavel por sua integridade,

autenticidade, exatiddo, atualizagdo e tempestivo fornecimento.
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§ 22 O Departamento de Comunicagdo prestara apoio a divulgacdo das informagdes

institucionais no site oficial, sem prejuizo da responsabilidade da unidade detentora do conteudo.

§ 32 As unidades administrativas deverdo responder as solicitagdes internas do SIC no prazo

por ele fixado, de modo a permitir o cumprimento dos prazos legais.

Art. 72 O acesso a informacgdo disponivel serda concedido imediatamente, sempre que

possivel.

§ 12 N3o sendo possivel o acesso imediato, a resposta sera fornecida em prazo ndo superior

a 20 (vinte) dias, contado do recebimento do pedido.

§ 22 O prazo previsto no § 12 podera ser prorrogado uma unica vez por até 10 (dez) dias,

mediante justificativa expressa, comunicada ao requerente antes do encerramento do prazo inicial.

§ 32 A prorrogacdo devera indicar os motivos concretos que impeg¢am o atendimento no

prazo inicial.
Art. 82 A resposta ao pedido devera:
| - fornecer a informac&o solicitada ou permitir sua consulta, reprodugdo ou obtengao;

[l - indicar, quando a informacao estiver disponivel ao publico, o enderego eletrénico, o local

e a forma de acesso;

Il - comunicar que o Municipio n3o possui a informagdo e, quando souber, indicar o 6rgao

ou entidade que a detém ou promover o encaminhamento do pedido; ou

IV - informar as razdes de fato e de direito da negativa total ou parcial, a possibilidade de

recurso, o prazo para sua interposi¢do e a autoridade competente para aprecia-lo.
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§ 12 A informagdo armazenada em meio digital sera fornecida preferencialmente nesse

formato, observada a opgdo do requerente e a disponibilidade técnica.

§ 22 Se o requerente declarar ndo possuir meios para acessar informagado ja disponivel ao

publico, o SIC adotara providéncias razoaveis para viabilizar o acesso.

Art. 92 O direito de acesso abrange informagOes existentes em registros ou documentos

produzidos, recebidos, acumulados ou custodiados pelo Municipio.

§ 120 6rgdo ou unidade ndo esta obrigado a produzir informagdo inexistente, emitir opinido,
realizar pesquisa, interpretagao, andlise ou consolidacdo de dados que ndo estejam previamente
disponiveis, sem prejuizo do dever de fornecer os registros existentes que possam atender ao

pedido.

§ 22 Quando o pedido for genérico, desproporcional ou ndo permitir a identificagdo da
informacdo pretendida, o SIC podera solicitar ao requerente a complementagdo necessaria, sem

exigir justificativa quanto ao motivo do pedido.
Art. 10. O servico de busca e de fornecimento de informagao é gratuito.

§ 12 Quando o fornecimento exigir reproducao fisica de documentos, podera ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento dos custos dos servigos e dos materiais

utilizados, conforme valores oficialmente estabelecidos pelo Municipio.

§ 22 Serd isento do ressarcimento aquele cuja situagdo econémica ndo lhe permita efetua-lo
sem prejuizo do sustento préprio ou de sua familia, mediante declaragao na forma da legislagcdo

federal.

Art. 11. Quando o acesso integral n3o puder ser concedido por incidéncia de restri¢ao legal
sobre parte da informacdo, sera assegurado o acesso a parcela ndo sigilosa, mediante certiddo,

extrato, copia com ocultacdo ou outro meio que preserve o conteudo protegido.
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Paragrafo unico. A negativa de acesso ndo poderd ser fundamentada de forma genérica,

devendo indicar a base legal e as razées concretas da restricao.

Art. 12. O acesso a informacdes pessoais, sigilosas ou protegidas por legislagdo especifica
observara a Lei Federal n2 12.527, de 2011, a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, e as

demais normas aplicaveis.

§ 12 O tratamento das informacdes pessoais respeitara a intimidade, a vida privada, a honra,

a imagem e os direitos e garantias individuais.

§ 22 A existéncia de dados pessoais em documento publico ndo autoriza a negativa integral
quando for possivel fornecer a parte de interesse publico mediante ocultagdo ou anonimizagado dos

dados protegidos.

§ 32 A restricio de acesso ndo podera ser utilizada para impedir a apuragdao de

irregularidades ou ocultar atos ilegais.

Art. 13. No caso de indeferimento total ou parcial do pedido, de auséncia de fundamentacao
ou de descumprimento dos prazos, o requerente podera interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias,

contado da ciéncia da decisdo ou do encerramento do prazo de resposta.

§ 12 O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior aquela que proferiu a

decis3o, que devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Mantida a negativa, caberd recurso final ao Prefeito Municipal, no prazo de 10 (dez)
dias, a ser decidido em até 5 (cinco) dias, salvo quando a decisdo recorrida ja tiver sido proferida

pelo préprio Prefeito.

§ 32 O recurso podera ser apresentado pelo e-SIC ou presencialmente, sendo vedada a

exigéncia de nova motivagdo do pedido original.
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Art. 14. Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, as entidades privadas sem
fins lucrativos que recebam recursos publicos municipais para a realizagdo de agdes de interesse
publico, por meio de auxilios, contribuigdes, subvengdes, termos de colaboragao, termos de
fomento, acordos de cooperagdo, convénios, contratos de gestdo ou outros instrumentos

congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade prevista neste artigo refere-se a parcela dos recursos publicos

recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de contas e demais obrigagdes legais.
Art. 15. O Municipio publicarad anualmente:

| - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos recebidos, atendidos,

parcialmente atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes;
Il - rol das informag&es desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses; e

Il - rol dos documentos classificados em cada grau de sigilo, quando houver, com

identificacdo suficiente para referéncia futura, preservado o conteudo protegido.

Art. 16. A recusa injustificada, o retardamento deliberado, o fornecimento intencional de
informagdo incorreta, incompleta ou imprecisa, a ocultagio de documentos e o acesso ou
divulgacdo indevida de informacdo sigilosa ou pessoal sujeitam o agente publico as
responsabilidades administrativas, civis e penais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla

defesa.

Paragrafo Unico. A apuracgio de responsabilidade observara o regime juridico dos servidores

municipais e os procedimentos disciplinares aplicaveis.

Art. 17. A Secretaria de Administrac3o podera expedir orientagdes complementares para

padronizar o fluxo dos pedidos, os formularios, os prazos internos e os procedimentos de
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publicagdo, ouvido, quando necessario, o Departamento de Comunicagdo, a Secretaria de

Administracao, a Procuradoria-Geral do Municipio e as demais unidades competentes.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Administracdo, com
manifestagdo da Procuradoria-Geral do Municipio quando houver questdo juridica relevante,

observada a Lei Federal n2 12.527, de 2011.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ararica,
aos 3 Dias do Més de agosto de 2026.

Registre-se e Publique-se.

OSEAS GARCIA
Prefeito Municipal

Ha‘m M”)‘@/

MARINA MARIANA MULLER BROCK
Secretdria Municipal de Administragao
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